CAMARA MUNICIPAL DE PALMITAL

CNP.J: 77.778.660/0001-22

RESOLUGAO N°08/2024

DISPOE SOBRE 0] REGIME DE
ADIANTAMENTO, O PROCEDIMENTO PARA
CONTRATO VERBAL DE PEQUENAS
COMPRAS E PRESTACAO DE SERVICOS DE
PRONTO PAGAMENTO PELA LEI FEDERAL
N° 14.133/2021,NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE PALMITAL/PR, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO a necessidade de observancia aos principios
previstos no art. 5° da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como o
disposte no § 2° do art. 95 da referida lei a respeito de
contrato verbal de pequenas compras ou o de prestagdo de
servigos de pronto pagamento;

CONSIDERANDO que o art. 68 da Lei Federal n° 4.320/1964
determina que o regime de adiantamento é aplicavel a realizacgdo
de despesas que naoc possam subordinar-se ao processo normal de
aplicacao;

ANTONIO MACHADO DE JESUS FILHO, Presidente da Camara Municipal
de Palmital, no uso de suas atribuig¢des legais, faz saber que
a Cadmara Municipal aprovou e ela promulga a seguinte Resolugédo:

Art. 1° O regime de adiantamento é destinado a realizagdo de
despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de
aplicacdo, sempre precedidas de empenho em nome de servidor.

Paragrafo tunico. O regime de adiantamentc compreende o
suprimento de fundos e o contrato verbal de pequenas compras e
prestacdo de servigcos de pronto pagamento e consiste na
disponibilizacdo de recursos financeiros a servidor da Cémara,
sempre precedida de empenho onerando, dotagdo propria, para ©
fim de realizar despesas de pronto pagamento que ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagado.

Art. 2° Podera ser utilizado o regime de adiantamento de pronto
pagamento para atender despesas de:

I - pequeno vulto;

Il manutencdo de bens mévels;

1] conservacgao e adaptacdo de bens iméveis;

IV - carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais,
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tributos, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos,
tarifas bancarias, reprodugdes de documentos e publicacgdes
diversas;

V - natureza excepcional, devidamente justificadas e
expressamente previamente autorizadas pelo Presidente, quando
for o caso;

VI - servicos postais, gréaficos, fotograficos, confeccdo de
carimbos e confecg¢ao de chaves;

VII - aquisigdo de certificado digital;

VIl - despesas decorrentes de manutencdo emergencial de
veiculos.

Art. 3° N&o seréd permitido adiantamento para:

I - atender despesas ja realizadas;

Il - atender despesas maiores do que as quantias adiantadas;
Il - servidor em alcance, ou seja, aquele que ndo prestou
contas do Adiantamento no prazo estabelecido, ou que teve as
contas rejeitadas em virtude de desvio, desfalque e/ou ma
aplicacdo de recursos publicos verificada na prestagdao de
contas;

IV - responsavel por 2 (dois) adiantamentos;

V - aquisicdo de bens e de materiais com o objetivo de formar
estoque;

VI - ocupante de cargo em comissdo ou agente politico.

Paragrafo unico. Entende-se por despesas ja& realizadas somente
aquelas executadas apds a conclusdo do evento em razdo do que
foram autorizadas, considerada a prorrogacgdo, quando for o caso.

Art. 4° Considera-se motivo impeditivo de realizacdo da despesa
por processo normal de aplicacdc a necessidade de contratacdo
de servigo ou de aquisigdo de bem ou material, devidamente
especificado e justificado pelo responsavel pelo adiantamento,
cujo pagamento ndo possa aguardar os tramites normais.

Paragrafo anico. A contratacdo deverd ser imediata com prazo de
entrega do bem ou a prestagdo do servigo em até 30 (trinta)
dias da emissdo da nota de empenho ou da ordem de fornecimento,
vedada a pendéncia de qualquer obrigagdo posterior a este prazo.

Art. 5° O procedimento para as pequenas compras e prestagao de
servicos de pronto pagamento ocorrera de acordo com as seguintes
etapas:

| - documento de formalizacdo de demanda (DFD), com data e
assinatura do solicitante e Jjustificativa que demonstre nao
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ser possivel submeter a despesa ao processo normal de
aplicacdo da necessidade da compra; (Anexo I)

Il - +verificacdo da disponibilidade orgamentaria pelo
Contador;

Il - autorizacdo da Autoridade Superior, a Presidéncia da
Camara Municipal de Palmital, bem como indicacdo do servidor
responsavel pelo adiantamento;

IV - emissdo de nota de empenho;

V - disponibilizag¢do do numerdrio, seja por meio de depdsito
na conta corrente do servidor responsavel pelo adiantamento.
VI - Prestacdo de contas pelo servidor responsavel indicado

em até 30 (trinta) dias da emissdo da nota de empenho ou da
ordem de fornecimento; (Anexo ITI)

Paragrafo tnico. A justificativa de preco podera ser posterior
ao pagamento, mediante autorizagdo prévia e expressa pela
Presidéncia, devendo o servidor ressarcir a Camara caso nao
sejam cumpridos os requisitos e deverd, sempre que possivel, se
dar nos termos do art. 23 da Lei Federal 14.133/2021.

Art. 6° Para fins de prestacdo de contas, se observarad o
seguinte:

| - a despesa serd comprovada mediante originais das notas
e cupons fiscais; os recibos de servigo de pessoa fisica devem
bem identificar o prestador: nome, enderego, RG, CPF.

I - em obediéncia aos constitucionais principios da
economicidade e legitimidade, os gastos devem primar pela
modicidade;

Il - ndo devem ser aceitos documentos alterados, rasurados,
emendados ou com outros artificios quem venham a prejudicar
sua clareza.

Art. 7° A despesa realizada com fundamento nos incisos I, II e
III do artigo 2° desta Resolugdo, limita-se, por servigo, bem
ou material, ao valor previsto no artigo 95, § 2°, da Lei Federal
n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 8°. Os processos de adiantamento fundamentados nos incisos
IV e V do artigo 2°, poderédo ser formalizados em nome de qualquer
servidor efetivo, que se responsabilizard pela prestacdo de
contas, devendo o©s recursos serem disponibilizados por
intermédio de instituicdo financeira contratada ou conveniada
com a Camara.

I - em relacido aos adiantamentos referidos no "caput" deste
artigo, ndoc caracteriza as restrigdes previstas nos incisos
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I e IT do artigo 2° desta Resolugdo:
IT - a suplementagcdo do adiantamento, quando o valor
inicialmente previsto for insuficiente;

Art. 9° Consideram-se como de representagdo as despesas de
natureza protocolar, decorrentes das relagdes de ordem social,

no exercicio das atividades administrativas, quais sejam:

| - solenidades e recepgdes, quando a Cémara patrocina-las

ou delas participar, respeitando o) interesse da
Municipalidade;

Il - aquisicdo de flores, quadros, placas comemorativas,
troféus, medalhas, tacas, distintivos, materiais

significativos de wvalores culturais ou histdéricos do
Municipio, objetos representativos do Brasil, observados o
interesse publico e a razoabilidade dos respectivos gastos,
ndo se incluindo, entre esses, presentes de qualquer natureza,
resultantes de relacionamento social;

Art. 10° Os adiantamentos de que trata essa Resolucgdo
observardo o principio da anualidade.

Paragrafo 1nico. Desde que devidamente Justilticada, a
observéncia ao principioc da anualidade referida no "caput" deste
artigo podera ser excepcionada.

Art. 11° Os procedimentos de andlise, registro e controle de
concessao de adiantamentos, bem como a apreciagdo das
respectivas prestacdes de contas e os adiantamentos que tenham
sido concedidos, competindo ao Presidente a deliberacéo.

Paragrafo unico. Na hipdtese de interposigdo de recurso contra
a decisdo de primeira insténcia, a deliberacdo cabera a Mesa
Diretora.

Art. 12° E vedado o fracionamento da contratacdo de servigos e
da aquisig¢do de bens ou materiais com o objetivo de evitar
procedimento licitatdrio, em qualguer de suas modalidades.

Paragrafo Unico. Caracteriza-se o fracionamento quando o
somatdério dos valores despendidos, no decorrer de 30 (trinta)
dias, por bem, material ou servigo, independentemente de sua
especificagdo, enquadrar-se em qualquer das modalidades de
licitagdo, caso em gue deveria ser esse o procedimento adotado.

Art. 13° O servidor gue ndo prestar contas do adiantamento ou
ndo providenciar sua regularizagdo nos prazos fixados pela
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legislacao ficara sujeito a aplicacgao de medidas
administrativas, civis e penais cabiveis.

Art. 14° Os recursos financeiros para pagamento de despesas em
regime de adiantamento serdao disponibilizados por intermédio de
depésito em conta bancaria, ou por outras formas de pagamento
definidas pela Presidéncia.

Art. 15° As competéncias previstas nesta Resolugdo séao
indelegéaveis.

Art. 16° O saldo de adiantamento ndo utilizado serd recolhido
aos cofres da Camara Municipal no prazo de 03 (trés) dias tteis
a partir do término do periodo para prestacdo de contas e antes
da decisdo da Presidéncia sobre a regularidade da prestacdo de
contas:

Art. 17° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposicdes em contréario.

Art. 18° Estd dispensado o parecer juridico para a realizacdo
das despesas previstas nesta Resolucéo.

Paragrafo twnico. Poderd ser solicitado parecer Jjuridico,
indicando o consulente gqual a sua duvida juridica especifica.

Art. 19° Deve ser dada preferéncia a utilizacdo dos modelos de
DFD e prestagdo de contas anexos a esta Resolugdo, os gquais
devem ser preenchidos eletronicamente.

almital/PR, 02 de setembro de 2024.
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ANEXO 1 - DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)

1.NUMERO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO:
2. SETOR/UNIDADE REQUISITANTE:

3. FUNDAMENTO LEGAL: Art. 68 da Lei Federal n° 4.320/1964 e § 2°
do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/21.

4. OBJETO:
5. QUANTIDADE:
6. JUSTIFICATIVA QUE DEMONSTRE NAO SER POSSIVEL SUBMETER A

DESPESA AQO PROCESSO NORMAL DE APLICAGCAO DA NECESSIDADE DA
COMPRA:

Palmital, data.

Autor da formalizagdo. (nome e cargo)
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ANEXO 2 - RELATORIO DE PRESTAGCAO DE ADIANTAMENTO

.NUMERO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO:
. DATA DA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO OU DA ORDEM DE FORNECIMENTO:
.RELATORIO OBJETIVO DE UTILIZAGCAO DE RECURSOS:
.ORDEM CRONOLOGICA DOS GASTOS:

.VALOR TOTAL GASTO: RS$ ().

. VALORES A RESTITUIR: RS ().

.DEMAIS INFORMACOES COMPLEMENTARES, A CRITERIO DO DECLARANTE:

Palmital, data.

Autor da formalizacdo. (nome e cargo)
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CAMARA MUNICIPAL DE PALMITAL

ANEXO 3 - RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL
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Autor da prestacgdo de contas.

E-mail: camarapalmitalpr@gamail.com

Rua Moisés Lupion, 1035 — Fones (42) 3657-1426 / 3657-1777
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Palmital, data.

(nome e cargo)



